
建设工程施工合同备查申请
	办事内容
	建设工程施工合同备查申请

	办事法律依据
	建设部令第107号《建筑工程施工发包与承包计价管理办法》、粤建管字[2009]62号《关于印发〈广东省建设工程标准施工合同〉（2009版）的通知》、《关于实行建设工程招标控制价、施工合同备查制度的通知》（湛建管〔2011〕61号）

	办事数量及方式
	无数量限制，符合条件即可申请。

	办事条件
	市行政区域内应办理施工许可手续的房屋建筑和市政基础设施工程

	申
请
材
料
	1、《建设工程施工合同备查表》（一式五份） ；                             
 2、建设工程施工合同副本原件一式两份（含电子版光盘）；
3、中标通知书复印件一份；
4、招标文件及所附合同中有关工程造价的内容（已办理招标控制价备查的，核对后退还）；                                              
5、中标企业的投标文件（含专用软件电子版光盘，并注明使用造价软件的公司名称）。      
注：不采用招标方式的项目，不用提交上述3、4、5项材料。（固定单价合同的需清单预算书）                 

	申报表格
	《建设工程施工合同备查表》

	受理机关
	湛江奋勇高新区规划与开发建设局

	审批决定机关
	湛江奋勇高新区规划与开发建设局

	办事程序
	发包人（或承包人）填写《建设工程施工合同备查表》、提交申请材料—受理—奋勇高新区规建局核查、确认—签出《建设工程施工合同备查表》发还发包人（或承包人）

	办事时限
	申请材料符合要求，自受理之日起3个工作日内办理完毕

	审批的法律效力
	没有办理施工合同备查手续的房屋建筑和市政基础设施工程，不予办理施工许可证

	办事证件及
有效期限
	批准文件及附图、附件。

	办事收费标准、
依据及缴费办法
	无

	办理年审或年检
	无




